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Société de Saint Vincent de Paul
Conseil départemental de Loire-Atlantique
115 boulevard de la Liberté
44100 - NANTES
02 51 80 97 25
(du lundi au vendredi midi)
Contact : Arnaud HUTCHINGS 06 65 42 44 83
                  Stéphanie OLIVIER  02 51 80 97 25



DESCRIPTION DE POSTE DE COMPTABLE                         (                                       ( CDI – Temps partiel de 12 heures par semaine )
                                                    
· Tenue complète de la comptabilité du Conseil Départemental 44 de l’association Saint Vincent de Paul, comptabilité générale et analytique y compris toutes les opérations de trésorerie. (virements, paiement des factures, rapprochements bancaires)
· Suivi des procédures élaborées par le siège parisien de l’Association
· Gestion des espèces
· Déclarations fiscales et sociales (Taxe sur les salaires, Impôt sur les sociétés, déclarations spécifiques des associations CGLS )
· Suivi des reversements de dons
· Liaisons et coordinations des éléments comptables avec 17 entités du Conseil Départemental
· Comptes de résultat par activités et répondre aux demandes ponctuelles des membres du bureau 
· Préparation des comptes annuels en collaboration avec les auditeurs externes (expert-comptable et C.A.C.
 
 
Utilisation des outils informatiques :
Comptabilité tenue sur SAGE 1000
Exportation de balances et de grands livres sous format Excel
Connaissance des outils classiques Word et Excel

NB : Nous attachons une importance particulière pour la saisie des opérations comptables
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